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ATMIHHCTP AL BETHKOY CTIOTCKOTO MYHHLMITATBHOTO PAHOHA
BOOTOCKOM OBIACTH

TOCTAHOBJIEHHE

23.042012 807

. Bemknit Yerior

06 yTHEKIEHNH ATMHITCTPATHBIOTO PrIAMENTA
10 MENOCTABACHHIO MYHIIITATbHOI YCayFit
@lpnén 3amBaenni, NOETAROBKA Ha YIET 1 satncACHIe feTel
B 0BpAIOBATEALNbIC yAEATEHS, PEATH3YIONINE OCIOBHYIO 0GPATOBATENLHYIO
pOrpaMMY JOWIKOLHOTO OGPAOBAI (ETCKME CALLL)

B COOTRCTCTBIN € MOCTAHOBIEHHEM ATMHHHCTPAIIIH BEHKOYCTIONGKOrO My
JmmansHoro pafiona ot 22.10.2010 Ne 1087 «O mopaukax paspaGoTiit i yToep-
JKAEHHA AMHHHCTPRTHBREIX PErTaMCHTOB HCTOTHERTT MyWHLNTATSHbIX YHKL,
INHIICTPATHBHEIX PETTIAMEHTOR MPEAOCTARTERIA MyHHITTIATAIX YCAYT ANHiI-
CTpaeli BeIMKOYCTIOTCKOrD MYNHIMIATEHOTO PaioHa», PYKOBOACTEYACh CTaTb-
&i 30 Yerana BeIHKoYCTIONCKOTO MyHHUKNIATLHOTO paiioiia,

TIOCTAHORJISIO:

1. VIBepHTE NpiIaracMblit ATMHIHCTPATHBHB] PETTAMEINT 10 NPCAOCTABIe-
Hutio eyimaTe0f yeayr TIpiéN 3aABTENI, TOCTAHOBKA Ha YET i 3aHCTE-
Hie fcTeli B OGPRIOBATENBHEIE YIPEATEHIA, PEATIYIOUNC OCHOBHYIO OBpEI0Ra-
TeltLHYI0 NPOrPaMMY AOITKOTEHOT OGPA3OBAHILA (TETCKHE CATbI).

2. HacTosiee MOCTanoBneHe BOTYTIGET B CHIY C MOMCHTA OQHUHATBHOFD
onyGmakoBa,

H.o. Caapss anwnuncrpau
BeamxoyeTiorekoro myspfé

el 3avectnrem, [f

N P
:m; f % T.H. abeauncias




Приложение

УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

Великоустюгского муниципального района

от 23.04.2012 № 807
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги 
«Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей 
в образовательные учреждения, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане РФ, лица без гражданства и иностранные граждане, на которых в соответствии с законодательством возложена обязанность по воспитанию детей.

К получателям муниципальной услуги относятся родители, опекуны или иные законные представители ребёнка с рождения до 7 лет, реализующие в его интересах право на образование. 

Заявителем может быть как получатель услуги, так и лицо, действующее от имени законного представителя ребёнка на основании доверенности.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).

2.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является управление образования администрации Великоустюгского муниципального района.
Приём заявлений о постановке на учёт и зачислении ребёнка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, постановку детей на учёт и предоставление направления для зачисления в образовательное учреждение осуществляют специалисты управления образования администрации Великоустюгского муниципального района, в компетенцию которых входит постановка на учёт и предоставление направления для зачисления детей в образовательные учреждения (далее – спе-
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циалисты, управление образования).
Зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, образовательные учреждения для детей дошкольного и младшего школьного возраста, дошкольных групп общеобразовательных учреждений, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее – учреждения), осуществляется на основании приказа руководителя учреждения.
2.3. Местонахождение управления образования: 162390, Вологодская область, г. Великий Устюг, Советский пр., д. 60. 

График работы управления образования: понедельник-пятница с 8:00 ч. до 17:00 ч., перерыв с 12:00 ч. до 13:00 ч., выходные дни: суббота, воскресенье. Справочные телефоны: (81738) 2-14-18 (приёмная), (81738) 2-16-58 (специалисты по дошкольному воспитанию). 

График приёма заявлений граждан: понедельник-пятница с 8:00 ч. до 17:00 ч., перерыв с 12:00 ч. до 13:00 ч.

Адрес электронной почты управления образования: ustug.uo@vologda.ru; адрес официального сайта администрации Великоустюгского муниципального района: www.vumr.ru, адрес официального сайта управления образования: u05.edu35.ru.
Сведения о наименовании, месте нахождения, номерах телефонов Учреждений, оказывающих муниципальную услугу, приведены в приложении № 1 к административному регламенту.

2.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путём:

1) использования средств телефонной связи;

2) проведения консультаций специалистами;

3) письменного обращения заявителей, в том числе по электронной почте;
4) размещения на информационных стендах;

5) посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.

Лица, обратившиеся в управление образования, информируются о:

1) перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

3) порядке предоставления муниципальной услуги;

4) об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) об адресах, телефонах, специфике работы различных образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования;
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6) необходимой оперативной информации о предоставлении муниципальной услуги;

7) порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.5. Консультирование осуществляется специалистами управления образования при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

Специалисты управления образования принимают все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время консультирования не должно превышать 30 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заинтересованному лицу предлагается обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предлагается возможность повторного информирования по телефону через определённый промежуток времени, а также возможность ответного звонка для разъяснения.

2.6. Регламент размещается: 

на официальных сайтах администрации района и управления образования;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области;

на информационных стендах в управлении образования.

2.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановка на учёт и зачисление ребёнка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования;

отказ в постановке на учёт и зачислении ребёнка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования.
2.8. Срок предоставления муниципальной услуги.

Приём заявлений и постановка на учёт детей для предоставления места в учреждении проводится в течение всего календарного года.
Комплектование групп учреждений на новый учебный год осуществляется с 01 апреля по 31 мая текущего года. 

Доукомплектование учреждений проводится в течение всего календарного года.
Зачисление ребенка в учреждение осуществляется в период с 15 августа по 31 августа текущего года.

Перевод ребёнка из одного учреждения в другое осуществляется в течение календарного года при наличии свободных мест в учреждениях.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а) Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;
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б) Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12.12.1993;

в) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

г) законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;

д) Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённым постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 года № 666;

е) Положением о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений, образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста, дошкольных групп общеобразовательных учреждений Великоустюгского муниципального района, утверждённым постановлением Главы Великоустюгского муниципального района от  06.08.2008 № 756.
2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10.1. При подаче заявления о постановке на учёт и зачислении ребёнка в учреждение представляются следующие документы:
1) паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребёнка;

2) свидетельство о рождении ребёнка;

3) при наличии льготы - копия документа, подтверждающего внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление ребёнка в учреждение.

В случае подачи заявления и документов лицом, действующим от имени законного представителя ребёнка на основании доверенности, представляются следующие документы:

1) доверенность, выданная в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации;

2) документ, удостоверяющий личность лица, действующего от имени законного представителя ребёнка на основании доверенности.
2.10.2. Заявление оформляется на бланке, заполненном от руки или в машинописном виде, без исправлений, подчисток, приписок, без использования сокращений.

Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются посредством личного обращения заявителя, направления документов по почте или в электронной форме.

2.11. Основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.12. Основанием для приостановления муниципальной услуги является представление заявителем неполного пакета документов, необходимого для постановки на учёт и зачислении ребёнка в учреждение.
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2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие свободных мест в учреждениях;

2) возраст ребёнка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учёт и зачисление детей в учреждение;

3) несвоевременное представление в учреждение направления управления образования.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.15. Продолжительность приёма заявителей у специалиста управления образования при подаче заявления не должно превышать 15 минут. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) кабинеты для приёма получателей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени приёма граждан, времени перерыва на обед. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей. Помещения для оказания муниципальной услуги должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, письменными принадлежностями;
2) места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей и оптимальным условиям работы специалистов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании, но должно составлять не менее 5 мест;
3) вход в здание оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей сведения о наименовании, местонахождении, режиме работы;
4) на территории, прилегающей к месторасположению здания, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 3 машино-мест. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке выделяется не менее одного места, которые не должны занимать иные транспортные средства. Доступ получателей к парковочным местам является бесплатным;
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5) требования к помещениям должны соответствовать санитарно-эпи-демиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы».

2.17. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

соответствие помещений для предоставления муниципальной услуги требованиям пункта 2.16 административного регламента;

размещение информации о правилах предоставления муниципальной услуги на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Вологодской области.
Показатели качества предоставления муниципальной услуги:
отсутствие удовлетворенных жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём заявления, постановка на учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования;

2) комплектование образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, на очередной учебный год;

3) доукомплектование образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, в текущем учебном году;

4) зачисление ребёнка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования;

5) осуществление перевода ребёнка из одного образовательного учреждения в другое.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к административному регламенту.

3.2. Приём заявления, постановка на учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования.

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в управление образования заявления о предоставлении муниципальной услуги, по примерной форме согласно приложению № 3 к административному регламенту с комплектом документов, указанных в пунк-      те 2.10.1.
Постановка на учёт детей, нуждающихся в определении в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошко-
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льного образования, производится специалистами управления образования в течение всего календарного года на основании обращения заявителя.

3.2.2. Специалист управления образования, уполномоченный на приём заявлений, в течение 1 рабочего дня проверяет комплектность, соответствие установленным требованиям к форме и содержанию предоставленных документов.

В случае несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям пунктов 2.10.1 и 2.10.2 административного регламента специалист управления образования незамедлительно (лично, по телефону, электронной почте) сообщает заявителю о необходимости устранения нарушений в оформлении документов и предоставления доработанных документов. 

В случае приостановления предоставления муниципальной услуги заявителю в течение 1 рабочего дня выдается бланк регистрации без регистрационного номера по форме, установленной приложением № 4 к административному регламенту, в котором указываются дата обращения, фамилия, имя, отчество ребёнка, перечень документов, необходимых для постановки на учёт.
3.2.3. При соответствии заявления и прилагаемых к нему документов требованиям пунктов 2.10.1 и 2.10.2 административного регламента поступившее заявление регистрируется в книге учёта будущих воспитанников в течение         1 рабочего дня с указанием:

1) даты регистрации;

2) фамилии, имени, отчества ребёнка;

3) даты рождения ребёнка;

4) места проживания родителей (почтовый индекс, адрес и телефон);

5) фамилии, имени, отчестве родителей (законных представителей);

6) наличия или отсутствия льготы по зачислению ребёнка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования.
3.2.4. Максимальный срок приёма документов специалистом управления образования, уполномоченным на приём документов, у одного заявителя не должен превышать 15 минут.

3.2.5. После регистрации заявления в книге учёта будущих воспитанников родителям (законным представителям) выдаётся бланк регистрации (постановки на учёт) по форме, установленной приложением № 5 к административному регламенту в течение 1 рабочего дня. 

3.3. Комплектование образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, на очередной учебный год.

3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является представление руководителями учреждений до 1 марта текущего года в управление образования сведений о комплектовании групп учреждений в соответствии с каждой возрастной категорией детей на очередной учебный год по форме, определённой приложением № 6 к административному регламенту. 
8
Сведения о количестве свободных мест в группах учреждений в соответствии с каждой возрастной категорией детей передаются на рассмотрение районной комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений, образовательных учреждений для детей дошкольного и младшего школьного возраста и дошкольных групп общеобразовательных учреждений Великоустюгского муниципального района, созданной на основании постановления администрации Великоустюгского муниципального района (далее – районная комиссия по комплектованию учреждений), до 01 апреля текущего года.

3.3.2. Комплектование групп в учреждениях на новый учебный год осуществляется по решению районной комиссии по комплектованию учреждений в период с 01 апреля по 31 мая текущего года. 
3.3.3. Комплектование учреждений на очередной учебный год осуществляется в соответствии с установленным видом, числом групп учреждений и их количественным составом согласно очерёдности, с учётом даты постановки на учёт ребёнка в управлении образования.
3.3.4. Председателем районной комиссии по комплектованию учреждений утверждаются списки детей, которым будет предоставлено место на новый учебный год в учреждениях.
3.3.5. Утверждённые списки детей, которым будет предоставлено место на новый учебный год, направляются в соответствующие учреждения не позднее 15 июня текущего года. 

3.3.6. Родителям (законным представителям) по результатам комплектования учреждений управлением образования в течение 10 рабочих дней выдаётся направление в учреждение по форме, установленной приложением № 7 к административному регламенту. Направление действует в течение срока, указанного в нём, но не менее 4 месяцев.

Родители (законные представители) обязаны в течение срока, установленного в направлении, представить его руководителю учреждения. В случае несвоевременного представления в учреждение направления, по необъективным причинам, родители утрачивают право на место в Учреждении.  
3.3.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды могут направляться в группы компенсирующей и комбинированной направленности только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.

3.3.8. После получения направления в учреждение ребёнок заявителя снимается с учёта нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования.
3.4. Доукомплектование образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, в текущем учебном году.
3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
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является изменение в списочном составе групп, появление свободных мест в учреждениях.

3.4.2. В случае если произошли изменения в списочном составе групп, руководители учреждений представляют в управление образования информацию о наличии свободных мест по форме, определённой приложением № 8 к административному регламенту. 

Информация о наличии свободных мест передаётся на рассмотрение районной комиссии по комплектованию учреждений.
3.4.3. В течение текущего года районной комиссией по комплектованию учреждений на основании представленных документов производится доукомплектование учреждений детьми, состоящими на учёте для зачисления в учреждения, в соответствии с нормативами, установленными законодательством Российской Федерации. 
3.4.4. Родителям (законным представителям) по результатам доукомплектования учреждений управлением образования выдаётся направление в учреждение в течение 10 рабочих дней.
3.5. Зачисление ребёнка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является выдача получателю направления на зачисление ребёнка в конкретное учреждение.
3.5.2. Приём в учреждение осуществляется в соответствии с его уставом и лицензией на право ведения образовательной деятельности. 

3.5.3. Приём детей в учреждение осуществляется  на основании:

а) заявления родителей (законных представителей) о зачислении ребёнка в учреждение, написанного по форме согласно приложению № 9 к административному регламенту; 

б) медицинского заключения;

в) документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей);
г) направления управления образования. 

Медицинское заключение получается в органах здравоохранения по месту жительства, представляется лично.
3.5.4. Приказ о зачислении детей по группам издаётся руководителем учреждения ежегодно не позднее 31 августа текущего года.
3.5.5. Руководитель учреждения после издания приказа о зачислении детей заключает с родителями (законными представителями) договор о взаимоотношениях между сторонами и делает запись в книге учёта движения детей.
3.6. Осуществление перевода ребёнка из одного образовательного учреждения в другое.

3.6.1. Основанием для выполнения административной процедуры является поступление заявления о переводе ребёнка из одного Учреждения в другое, написанного по форме согласно приложению № 10 к административному рег-
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ламенту, от получателя услуги.
3.6.2. Выбор конкретного учреждения для перевода производится получателем услуги на основании информации о наличии свободных мест. Информация о свободных местах в учреждениях предоставляется одним из следующих способов:

по телефону специалистами управления образования;

на официальном сайте управления образования. 

3.6.3. При наличии свободного места для перевода ребёнка специалист управления образования оформляет направление для зачисления ребёнка в учреждение и выдаёт его получателю муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней.

3.6.4. Получатель муниципальной услуги представляет в учреждение заявление о зачислении, написанное по форме согласно приложению № 9 к административному регламенту, с комплектом документов, указанным в пунк-        те 3.5.3 административного регламента.

3.6.5. Приказ о зачислении ребёнка в порядке перевода издаётся руководителем учреждения в течение 3 рабочих дней на основании направления управления образования, заявления о зачислении ребёнка в учреждение.

3.6.6. Руководитель учреждения после издания приказа о зачислении ребёнка заключает с родителями (законными представителями) договор о взаимоотношениях между сторонами и делает запись в книге учёта движения детей.

4. Формы контроля исполнения административного регламента
4.1. Текущий контроль за принятием решения, соблюдением и исполнением нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник управления образования непосредственно при предоставлении услуги, а также путём организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. Текущий контроль включает рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

4.2. Непосредственный контроль за соблюдением и исполнением положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в отношении учреждений осуществляет управление образования. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе контрольно-надзорных органов.
4.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
управления образования, должностного лица, муниципального служащего

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) управления образования, должностных лиц, муниципальных служащих в досудебном и судебном порядке.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в администрацию Великоустюгского муниципального района жалобы от заявителя, права которого нарушены, или его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке.
Обращение рассматривается в порядке, установленном постановлением администрации Великоустюгского муниципального района от 27.12.2010          № 1339 «О порядке рассмотрения жалоб на действия (бездействие) администрации Великоустюгского муниципального района при исполнении муниципальных функций (предоставлении муниципальных услуг)».

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями управления образования, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано решение об отказе в приёме заявления и постановке на учёт в качестве нуждающегося в предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования.
Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту

С В Е Д Е Н И Я
об образовательных учреждениях, реализующих 
основную образовательную программу дошкольного образования

	Наименование образовательного учреждения
	Адрес
	телефон
	Ф.И.О. руководителя

	1
	2
	3
	4

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 1 «Рябинка» 
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Виноградова, д.13
	2-23-44
	Уварова Елена Александровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 2 «Ромашка» 
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Сахарова, д.15-б
	2-24-32
	Осколкова Ольга Александровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 3 «Солнышко»
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Сахарова, д.32
	2-25-64
	Малевинская Алена Сергеевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 4» 
	162393, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Гледенская, д.3
	2-28-59
	Селякова Татьяна Владимировна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 5 «Буратино»
	162391, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Шумилова, д.26
	2-16-28
	Боршевникова Роза Ивановна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 6 «Дюймовочка»
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. П. Покровского, 
д. 40
	2-26-30
	Дронишинец Ирина Трофимовна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 8 «Теремок» 
	162391, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Щелкунова, д.51
	2-76-46
	Коряковская Татьяна 
Александровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 9»
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Красная, д.140
	2-28-56
	Филимонова Светлана 
Савватиевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 10» 
	162345, Вологодская область, Великоустюгский район, п. Кузино, ул. Лермонтова, д.35
	7-21-71
	Попова Нина Александровна


2

	1
	2
	3
	4

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 11 «Цветик-семицветик» 
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Шилова,  д. 8
	2-29-54
	Лушникова Ольга Вениаминовна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида 

№ 15»Родничок»
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Сахарова, д. 36
	2-24-00
	Кокшарова Марина Геннадьевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 17» 
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Красная, д. 113
	2-28-68
	Швецова Вера Вениаминовна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 18»
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Красная, д. 29
	2-35-40
	Культяпова Ольга Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 20 «Ручеек»
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Красноармейская,
д. 61
	2-26-36
	Марденская Валентина 
Фёдоровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 22 «Светлячок» 
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Красноармейская,
д. 32
	2-22-72
	Долгодворова Ирина 
Александровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 24 «Росинка» 
	162394, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Красноармейская, 
д. 67
	2-26-46
	Раздрогова Наталья Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 25 «Улыбка» 
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Виноградова, д. 41а
	2-42-63
	Кычина Ирина Владимировна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 26 «Березка» 
	162393, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Высотная, д. 4
	2-23-58
	Урюпина Антонина 
Александровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 27» 
	162396, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, Добрынино, пер. Строителей, д.8
	2-36-24
	Берсенева Надежда 
Александровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 28 «Пчелка»
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Пролетарская 2-ая, 
д. 75
	2-35-78

2-35-92
	Девятых Марина Юрьевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 29»
	162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, ул. Железнодорожная, д. 2
	2-99-32
	Белозерова Татьяна 
Владимировна
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	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида  № 1 «Радуга» 
	162341, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Красавино, ул. Революции, д. 9
	4-15-86
	Новосельцева Любовь Фирсовна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 2 «Чебурашка»
	162341, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Красавино, пер. Кооперативный, д.1
	4-22-90
	Ковалева Ирина Сергеевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 4 «Сказка»
	162341, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Красавино, ул. Текстильщиков, д. 15
	4-11-01
	Пинижанинова Ирина Юрьевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 13»
	162341, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Красавино, Советский проспект, д. 150
	4-13-44
	Тчанникова Нина Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Аристовский детский сад» 
	162386, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Аристово, ул. Центральная, д.10
	6-54-57
	Лупашко Людмила Анатольевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Благовещенский детский сад» 
	162358, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Благовещенье, ул. Ветеранов, д. 1
	6-15-17
	Тюлина Светлана Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Бобровниковский детский сад»
	162343, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Бобровниково, д. 45
	6-33-05
	Полицинская Татьяна Павловна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Васильевский детский сад «Колосок»  
	162342, Вологодская область, Великоустюгский район, с. Васильевское, ул. Школьная, д. 7
	4-17-54
	Суслонова Мария Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида «Василек» поселка Валга»
	162350, Вологодская область, Великоустюгский район, п. Валга, ул. Заречная, д. 7
	2-35-41
	Михайлова Надежда 
Брониславовна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Верхневарженский детский сад «Аленушка»
	162374, Вологодская область, Великоустюгский район,д. Мякиницыно, д.80
	6-34-48
	Сакулина Татьяна Валентиновна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Верхнешарденгский детский сад»
	162363, Вологодская область, Великоустюгский район, с. Верхняя Шарденьга
	6-37-41
	Уксусова Татьяна Анатольевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ильинский детский сад
	162383, Вологодская область, Великоустюгский район,с. Ильинское
	6-11-74
	Дмитриева Татьяна Петровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Кичугский детский сад»
	162354, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Верхняя Кичуга
	6-32-27
	Удальцова Татьяна Филипповна
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	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ломоватский детский сад» 
	162365, Вологодская область, Великоустюгский район, п. Ломоватка, ул. Мира, д.11
	8911

4473710
	Белоусова Надежда Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Новаторский детский сад «Аленушка» 
	162350, Вологодская область, Великоустюгский район, п. Новатор, ул. Советская, д. 19
	6-58-63
	Ковалева Светлана Сергеевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Орловский детский сад»
	162372, Вологодская область, Великоустюгский район,д. Чернево
	6-84-62
	Мелехина Надежда 
Владимировна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Парфеновский детский сад»
	162381, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Карасово, д. 82
	6-14-18
	Чебыкина Надежда Васильевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Полдарский детский сад»
	162355, Вологодская область, Великоустюгский район, п. Полдарса, ул. Лесная, д.11
	8911
5407633
	Буслакова Татьяна Борисовна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Подсосенский детский сад» 
	162350, Вологодская область, Великоустюгский район,д. Подсосенье, д. 8
	6-59-01
	Мохнаткина Надежда Васильевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Пегановский детский сад»
	162362, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Пеганово
	6-52-45
	Черемисина Татьяна Анатольевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Полутовский детский сад»
	162344, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Полутово
	4-12-66
	Кузнецова Нина Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Первомайский детский сад»
	162385, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Первомайское, ул. Полевая, д.13
	6-11-94
	Самойлова Валентина Ивановна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Северный детский сад»
	162351, Вологодская область, Великоустюгский район, п. Северный, ул. Колотова, д. 1
	8911

5146109
	Зозуля Татьяна Авенировна

	Муниципальное дошкольное образовательное бюджетное учреждение «Сусоловский детский сад»  
	162363, Вологодская область, Великоустюгский район, п. Сусоловка, ул. Советская, д. 2
	7-92-59
	Ковкова Наталья Борисовна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Стриговский детский сад»
	162346, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Стрига, д. 9
	6-35-66
	Корякина Ольга Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Теплогорский детский сад» 
	162375, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Теплогорье,ул. Центральная, д. 1
	6-55-36
	Чебыкина Светлана Ивановна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Усть-Алексеевский детский сад «Незабудка»  
	162375, Вологодская область, Великоустюгский район, с. Усть-Алексеево,ул. Молодежная, д. 20
	6-81-57
	Гладышева Зоя Григорьевна
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	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Щекинский детский сад»
	162361, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Щекино, ул. Центральная, д. 20
	2-64-46
	Бабошина Елена Николаевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Юдинский детский сад» 
	162394, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Юдино
	2-13-00
	Тропина Марина Васильевна

	Муниципальное образовательное учреждение «Морозовская средняя общеобразовательная школа» (дошкольные группы)
	162360, Вологодская область, Великоустюгский район, д. Морозовица
	6-62-23 
	Бабошина Нина Александровна


Приложение № 2
к административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги
1. Приём заявления, постановка на учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, реализующем основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
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2. Комплектование образовательных учреждений, 

реализующих основную образовательную программу 

дошкольного образования, на очередной учебный год
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3. Доукомплектование образовательных учреждений, 
реализующих основную образовательную программу дошкольного 
образования, в текущем учебном году
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4. Зачисление ребёнка в образовательное учреждение, 
реализующее основную образовательную программу 
дошкольного образования
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5. Осуществление перевода ребёнка 
из одного образовательного учреждения в другое




















Приложение № 3
к административному регламенту
Начальнику управления образования

Р.А.Батаковой 
(162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, Советский проспект, д.60)

                                                                                     от ________________________________________
проживающей(его)__________________________
паспорт___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас предоставить место моему(ей) сыну (дочери)______________________________
                                                                                                    (число, месяц, дата рождения)
в детском саду с «___»___________________201__г.

Желаем в детский сад ____________________________________________________________.
Имеем льготы ___________________________________________________________________.
Место работы матери ____________________________________________________________.
Место работы отца ______________________________________________________________.
Я даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Обработка осуществляется без использования средств автоматизации. Хранение на бумажном носителе в течение года после устройства ребёнка в дошкольное образовательное учреждение. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством РФ.
Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

Телефонный звонок (номер телефона ______________________________________)

Электронная почта (электронный адрес ____________________________________)
Примечания 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

«____»____________20___г.                           ________________ (______________________)








подпись

          расшифровка подписи
Приложение № 4
к административному регламенту
Бланк регистрации без регистрационного номера

	Регистрация на получение направления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
	Информацию о сроках и порядке выдачи направлений можно будет получить в управлении образования администрации Великоустюгского муниципального района (тел. (81738) 2-16-58)

	Регистрационный номер      0

Дата регистрации

Фамилия, имя ребёнка

Дата рождения ребёнка

Запрашиваемый детский сад
	При подаче заявления о постановке на учёт и зачислении ребёнка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение представляются следующие документы:
1) паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребёнка;

2) свидетельство о рождении ребёнка;

3) при наличии льготы - копия документа, подтверждающего внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление ребёнка в учреждение


Приложение № 5
к административному регламенту
Бланк регистрации (постановки на учёт)
	Регистрация на получение направления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
	Информацию о сроках и порядке выдачи направлений можно будет получить в управлении образования администрации Великоустюгского муниципального района (тел. (81738) 2-16-58)

	Регистрационный номер      
Дата регистрации

Фамилия, имя ребенка

Дата рождения ребенка

Запрашиваемый детский сад
	При подаче заявления о постановке на учёт и зачислении ребёнка в муниципальное дошкольное образовательное учреждение представляются следующие документы:
1) паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей) ребёнка;

2) свидетельство о рождении ребёнка;

3) при наличии льготы - копия документа, подтверждающего внеочередное, первоочередное или преимущественное право на зачисление ребёнка в учреждение


Приложение № 6
к административному регламенту
С В Е Д Е Н И Я 
о комплектовании групп образовательного учреждения, 

реализующего основную образовательную программу 

дошкольного образования на 201__ год

	№

группы
	Возрастная

категория
	Списочный состав


	Количество мест

для дополнительного приёма

	
	2 мес.-1 год
	
	

	
	1-2 года
	
	

	
	2-3 года
	
	

	
	3-4 года
	
	

	
	4-5 лет
	
	

	
	5-6 лет
	
	

	
	6-7 лет
	
	


Руководитель                    


_________ (_____________________)







     подпись              расшифровка








      «____»_______________201__ года
Приложение № 7
к административному регламенту
Направление для зачисления в образовательное учреждение, 

реализующее основную образовательную программу дошкольного образования
	УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 
АДМИНИСТРАЦИИ ВЕЛИКОУСТЮГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

162390, г. Великий Устюг, Советский пр., 60

телефон 2-16-58, факс 2-14-18

__________________ № ___

НАПРАВЛЕНИЕ РЕБЁНКА В УЧРЕЖДЕНИЕ

в ________________________________________________________________________
(наименование учреждения)

для зачисления направляется ________________________________________________

                        (Ф.И.О., год рождения ребёнка)

в ________________________________________________________________ группу

(наименование группы)

вид направления: __________________________________________________________

(на новый учебный год, временно, перевод)

основание: _________________________________________________________________

(номер учёта в книге учёта будущих воспитанников, льгота для предоставления места)

Ведущий специалист управления образования                                подпись    Ф.И.О.




Приложение № 8
к административному регламенту
И Н Ф О Р М А Ц И Я
о наличии свободных мест в образовательном учреждении

	С 2 месяцев 

до 2 лет
	С 2 до 3 лет
	С 3 до 4 лет
	С 4 до 
5 лет
	С 5 до 
6 лет
	С 6 до 7 лет

	Ранний возраст
	1 младшая группа
	2 младшая группа
	Средняя группа
	Старшая группа
	Подготовительная группа

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 9
к административному регламенту
Заявление о зачислении ребёнка в образовательное учреждение, 

реализующее основную образовательную программу дошкольного образования
Зачислить в ______________________ группу с «_____» ______________ 20____ г.

________________________________

__________________________________
(Ф.И.О. руководителя (заведующего) ОУ)
подпись руководителя (заведующего) ОУ

Руководителю________________________________________

наименование ОУ

_____________________________________________________

Ф.И.О. руководителя (заведующего) ОУ

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять в _____________ группу _________________________________ 
                                                                                     указать наименование учреждения 
моего ребёнка __________________ с «_____» ______________ 20____ г.
                            указать Ф.И.О. ребёнка

1. Дата рождения ребёнка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Место рождения ребёнка: ________________________________________________.
3. Свидетельство о рождении ребенка: серия _____ № __________, выдано ______________

«______» _________________________ 20____г.

4. Адрес регистрации ребёнка: ______________________________________________.
5. Адрес проживания ребёнка: ______________________________________________.

Получатели услуги:

Мать ребёнка:

Ф.И.О. ________________________________________________________________.
Место работы __________________________________________________________.
Должность ____________________________________________________________.
Контактный телефон ____________________________________________________.

Отец ребёнка:

Ф.И.О. ________________________________________________________________.

Место работы __________________________________________________________.

Должность ____________________________________________________________.

Контактный телефон ____________________________________________________.

2
Иной законный представитель ребенка:

Ф.И.О. _______________________________________________________________.
Место работы _________________________________________________________.
Должность ____________________________________________________________.
Контактный телефон ____________________________________________________.

В отдельных случаях предоставляется информация о лице, действующем от имени законного представителя ребенка на основании доверенности:

Ф.И.О. ________________________________________________________________ .

Контактный телефон ____________________________________________________.
Согласен(-на) на обработку и использование персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и представленных мною документах, с целью предоставления дошкольного образования до достижения цели обработки.

Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_____________________________________

___________________________

Ф.И.О. заявителя





подпись заявителя

Приложение № 10
к административному регламенту
Заявление о переводе ребёнка 

Начальнику управления образования

Р.А.Батаковой 
(162390, Вологодская область, Великоустюгский район, г. Великий Устюг, Советский проспект, д.60)

                                                                                     от ________________________________,
проживающего ____________________,
паспорт __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу перевести в _____ группу _________________ моего ребёнка_______________

                                                                указать наименование учреждения                                      указать Ф.И.О. ребенка

с «_____» ______________ 20____ г.
Дата рождения ребёнка: «______» ___________________ 20____ г.

Место рождения ребёнка: ________________________________________________.
Свидетельство о рождении ребёнка: серия _______ № ____________, выдано ___________ «______» _________________________ 20____г.

Адрес регистрации ребёнка ______________________________________________.
Адрес проживания ребёнка ______________________________________________.
Из какого образовательного учреждения прибыл ребёнок: _____________________.
Получатели услуги:

Мать ребёнка:

Ф.И.О. _______________________________________________________________.
Место работы _________________________________________________________.
Должность ____________________________________________________________.
Контактный телефон ____________________________________________________.
Отец ребёнка:

Ф.И.О. ________________________________________________________________.
Место работы __________________________________________________________.
Должность ____________________________________________________________.
Контактный телефон ____________________________________________________.
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Иной законный представитель ребенка:

Ф.И.О. ________________________________________________________________.
Место работы __________________________________________________________.
Должность _____________________________________________________________.
Контактный телефон _____________________________________________________.
В отдельных случаях предоставляется информация о лице, действующем от имени законного представителя ребенка на основании доверенности:

Ф.И.О. _________________________________________________________________.
Контактный телефон _____________________________________________________.
Я даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Обработка осуществляется без использования средств автоматизации. Хранение на бумажном носителе в течение года после устройства ребёнка в дошкольное образовательное учреждение. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с действующим законодательством РФ.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_____________________________________

___________________________

Ф.И.О. заявителя






подпись заявителя

Заявитель





Подача заявления с пакетом документов (лично, почтой, электронной почтой) 


в течение календарного года








Управление образования





Отсутствие оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги





НЕТ





ДА





Выдача заявителю бланка регистрации без регистрационного номера в течение 1 рабочего дня





Регистрация заявления в книге учёта будущих воспитанников в течение 


1 рабочего дня





Выдача заявителю бланка регистрации (постановки на учёт) в течение 


1 рабочего дня





Руководители учреждений





Представление до 1 марта текущего года 


сведений о комплектовании групп учреждений





Управление образования 





Представление до 1 апреля текущего года сведений о количестве свободных мест 


в учреждениях





Районная комиссия по комплектованию учреждений





Рассмотрение документов и утверждение списков детей, которым будет предоставлено место на новый учебный год, с 1 апреля по 31 мая текущего года





Управление образования 





Оформление и выдача направления для зачисления ребёнка


в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, в течение 10 рабочих дней





Получатель муниципальной услуги





Руководители учреждений





Представление информации о наличии свободных мест в учреждениях





Управление образования 





Представление информации о наличии свободных мест в учреждениях





Районная комиссия по комплектованию учреждений





Рассмотрение документов и доукомплектование учреждений 


в течение календарного года





Управление образования 





Оформление и выдача направления для зачисления ребенка 


в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования, в течение 10 рабочих дней





Получатель муниципальной услуги 





Получатель 


муниципальной услуги





Подача заявления 


с комплектом документов 


в установленный срок в учреждение





НЕТ





ДА





Издание приказа о зачислении детей 


в учреждение не позднее 31 августа текущего года, произведение записи в книге учёта движения детей





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги





Заключение договора о взаимоотношениях сторон с получателем услуги





Получатель 


муниципальной услуги





Подача заявления о переводе ребёнка





Управление образования 





НЕТ





ДА





НЕТ





ДА





Наличие свободных мест 


в учреждениях





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги





Оформление и выдача направления для зачисления ребенка в учреждение


в течение 5 рабочих дней





Получатель 


муниципальной услуги





Подача заявления 


с комплектом документов о зачислении в учреждение





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги





Издание приказа о зачислении ребенка 


в учреждение в течение 3 рабочих дней, произведение записи в книге учёта


движения детей








Заключение договора о взаимоотношениях сторон с получателем услуги








